Emmanuelle Lewartowski
Formatrice & Animatrice

Ecriture / Bureautique / Anglais

COMPETENCES

Communication écrite et orale

Gestion de projet

Conception

Animation

Pédagogie

Esprit synthétique

Prise d’initiative

FORMATION

Animation d’ateliers d’écriture

Textes Littéraires

La nouvelle

Reprendre et finir ces textes

Ecrire le fragment

Aleph Ecriture

Socio-Anthropologie du Monde Contemporain

(niveau Maîtrise)

Université Paris X-Nanterre

Licence de Sociologie et d’Aménagement du Territoire

Université Paris X-Nanterre

Langues


Anglais : bilingue (séjours réguliers en pays anglophones)

Polonais : langue maternelle

Allemand : bonnes notions

Informatique

Pack Office

Acrobat

Business Objects  (environnement Windows XP)

Sage 1000

Quark X-press

Internet 

CENTRES D'INTERETS

Sport – Natation et Randonnée

ARTAIS – Association de découverte de l'art contemporain

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Célibataire

31 ans


Références dans le domaine depuis 1999

Formatrice pour adultes – Bureautique / Multimédia 

Conception, animation, et adaptation des cours 

LE TEMPS DES MEDIAS

Supervision d’animateurs

GROUPE AUTOGÉRÉ (Paris-Le Mans)

Conception et animations d’ateliers Danse et écriture

avec Pauline Vautrin, professeur de danse contemporaine

ASSOCIATION SCRYPTURALE (Villejuif - Haÿ-les-roses)

Animation d’ateliers d’écritures réguliers 

Ecriture de la mémoire, Ecriture de micro-fictions

Lecture concert 

U.E.V.A.C.J.E.A

Formatrice pour adultes – Anglais

Conception des cours personnalisés pour chaque élève

Préparation Brevet, Baccalauréat, Anglais commercial

ATELIER DE PÉDAGOGIE PERSONNALISÉE

C.I.R.P. de Saint-Denis




Références dans d’autres secteurs d’activité depuis 2001

Assistante technique et administrative


Assistante administrative et comptable

Gestion administrative (marchés publics)

Conception, développement et mise en place de nouveaux outils statistiques de suivi de l’exécution des marchés

· FASILD (Fonds d’Action et de Soutien pour l’Intégration et la Lutte contre les Discriminations, devenu l’ACSÉ, Agence nationale pour la Cohésion Sociale et l'Égalité des chances) – DAPA (Direction de l’Accueil Des Primo-Arrivants)

· IPSEC (Institution de Prévoyance créée à l'initiative de la Caisse des dépôts)

Assistante de communication


Réception d’appels, documentation, saisie, mailing, tractages

· Institut des Sciences et Techniques Humaines (I.S.T.H.)

Hôtesse d’accueil / Standardiste


· SAGEM (Paris)

· Bibliothèque Universitaire de Nanterre

Enquêtrice


Entretiens / Notes / Synthèses /Comptes-rendus 

· C.S.T.B. - Laboratoire de Sociologie Urbaine (Paris)

· Service  Urbanisme, Ville de l’Haÿ-les-Roses

· ZUP Argenteuil en rénovation urbaine
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